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Name d. Referent*In Michaela Schmelzer 
Referat / Stellenumfang Finanzreferat / 0,33 
Listenzugehörigkeit SDS 
Berichtszeitraum 7/22 – 10/22 

Referatsarbeit 

Im Berichtszeitraum habe ich folgende Tätigkeiten entsprechend meinem 
Arbeitspapier und den Aufgaben meines Referates bearbeitet: 
 
Durch meine Wahl Ende Julis in das Finanzreferat habe ich die ersten Wochen 
lediglich damit verbracht mich mit den Vorgängen innerhalb des Referats vertraut zu 
machen. Anschließend übernahm ich Aufgaben des täglichen Geschäfts. Darunter 
fallen das Beantworten von Emails, überprüfen und unterschreiben von 
Zahlungsanweisungen sowie die Aufwandsentschädigungen für die AStA Referenten 
/ Referentinnen zu überprüfen und zu überweisen. Auch das Freigeben von 
Zahlungen gehört zu meinen Aufgabenbereichen. 
Des Weiteren habe ich an der Fertigstellung des Haushalts für das kommende Jahr 
mitgewirkt. 

Sonstige Arbeit für die Studierendenschaft 

Zusätzlich zu meiner Referatsarbeit habe ich für die Studierendenschaft andere 
Aufgaben erfüllt: 
 
Ich bin aktives Mitglied der Fachschaft Erziehungswissenschaften und habe mich 
darüber hinaus auch als Mentorin in der Ersti Woche engagiert.  

Kontaktdaten 

Fragen zum Inhalt dieses Berichts können jedenfalls solange die Tätigkeit im AStA 
fortdauert an die folgende eMail-Adresse oder postalisch über das AStA-Büro (Otto-
Behagel-Str. 25, Haus D, 35394 Gießen) gestellt werden. 
 

eMail-Adresse michaela.schmelzer@asta-giessen.de 

Berichtsdatum 15.10.2022 

 


